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AMETIJUHEND
1. ULDSATTED
ASUTUS Rapla Vallavalitsus
AMETIKOHA NIMETUS Lastekaitsespetsialist
ALLUKSUS Haridus-, kultuuri- ja sotsiaalosakond
AMETISSE NIMETAB JA VABASTAB  Vallavanem
VAHETU JUHT Abivallavanem
ALLUVAD -
KEDA ASENDAB Lastekaitsespetsialisti
KES ASENDAB Lastekaitsespetsialist vdi peaspetsialist
TEENISTUSGRUPP Keskastme spetsialist

2. TEENISTUSKOHA EESMARK

Teenistuskoha eesmirk on vallavalitsuse kui ametiasutuse lastekaitse alase t66 korraldamine
vallas, valla haldusterritooriumil elavate laste ja lastega perede sotsiaalsete probleemide
lahendamine.

3. TEENISTUSULESANDED JA SOOVITUD TULEMUS

Jrk nr Teenistusiilesanded Soovitud tulemus
3.1 Ametialaste digusaktide, standardite, Taiendatud on teadmised
IT-siisteemide ja andmeturbe juhendite = omavalitsusiiksuse esinduskogu ja
tundmine ja tditmine tditevorgani kohta ning tdidetud on

dokumendihalduse, asjaajamise,
andmeturbe vastavad juhised

3.2 Laste ja lastega perede toimetuleku Lapse huvid on véljaselgitatud, lapse
soodustamine ning konkreetsete arvamus on kaasatud, lapse digused ja
probleemide lahendamisele heaolu on tagatud
kaasaaitamine

33 Last ja peret toetava vOrgustikutoo On loodud koostdovorgustik ja toimub
korraldamine valdkonnaalane koost0 asutuste ja

organisatsioonidega.

34 Lastekaitse ennetavate programmide ja = Teab valdkonna projekti- ja
projektide véljatootamine ja programmipohise rahastamise vdimalusi,
korraldamine ennetavad tegevused vilja tootatud ja

rakendatud

3.5 Lapse seaduskuuleka kditumise Koost6os lapsevanemate ja muude
toetamine spetsialistidega on vélja selgitatud

oigusrikkumise pdhjused ja rakendatud
ennetavad ja toetavad meetmed
3.6 Lapse koolikohustuse tditmise Koost6os lapsevanemate, dpetajate ja
toetamine tugispetsialistidega on vilja selgitatud
koolikohustuse tditmise pohjused ja
rakendatud meetmed olukorra

parandamiseks
3.7 Lihisuhtevégivalla riskis laste ning Koost6os lapsevanemate ja muude
nende perede toetamine spetsialistidega on vilja selgitatud ja

rakendatud riski ennetavad meetmed



3.8 Puudega lapse hooldusvajaduse On koostatud lapse juhtumiplaan ja teenus
hindamine, jirelevalve ja tugiteenuste  on kittesaadav. Miidratud puudega lapse
korraldamine hooldajatoetus

3.9 Kodanike vastuvotmine ja avalduste Koik poordujad on saanud asjakohast ndu
lahendamine laste ja peredega seotud ja abi
sotsiaalsetes kiisimustes

3.10  Aruannete, diendite ja kirjade Dokumendid on koostatud korrektselt ja
koostamine oma tdoala piires esitatud digeaegselt

3.11  Lastekaitse ennetavate tegevuste Teab valdkonna projekti- ja
korraldamine ja rakendamine programmipohise rahastamise vdimalusi,

ennetavad tegevused on rakendatud

3.12  Tooks vajalikke registrite pidamine STAR ning muud registrid on

nduetekohaselt tdidetud

3.13  Lastekaitsealase avaliku teabe Vajalik teave on avaldatud valla ajalehes ja
kogumine ja vahendamine kittesaadav valla kodulehel

3.14 Oma teenistusiilesannete tiditmise Teenistusiilesanded on tdidetud ohutult,
korraldamine vastavalt ohutusnduetele, tookorraldusele vastavalt, viisakalt ja heas
tookorralduse reeglitele ja hea usus
kditumise tavale

3.15  Osalemine valdkondlike juhendite (p Osavdtt on aktiivne, teadmised omandatud
3.1) koostamises ja organiseeritud ja rakendatud
koolitusprogrammides

3.16 Toovahendite ja vara heaperemehelik Toovahendid on todkorras ja vara
kasutamine kasutuskdlblik. Amortiseerumisest voi

riketest on esimesel vdimalusel teavitatud
vahetut juhti

3.17  Vallavanema ja vahetu juhi antud Ulesanne on tiidetud eesmirgi kohaselt
tihekordsete lilesannete tditmine
tulenevalt vallavalitsuse t60 eesmirgist

3.18 Omandama sotsiaaltddtaja kutse Haridus ja kutsealased nduded vastavad
spetsialiseerumisega lastekaitsele kehtivale Lastekaitseseadusele § 19 1g 1 ja

2
4. VASTUTUS

4.1. Eesmirkide ja teenistusiilesannete nduetekohane, digeaegne ja korrektne tiitmine ning

vallavalitsuse hea maine kujundamine

4.2. Too kiigus esitatud ja koostatud andmete digsus ning seadustele vastavus

4.3. Too tottu teatavaks saanud riigi- ja drisaladuse, teiste inimeste perekonna- ja eraclu

puutuvate andmete ning muu konfidentsiaalse informatsiooni hoidmise eest;

4.4. Andmekaitse nduete tditmise eest.

5. OIGUSED

5.1. Saada vallavalitsuse eesmérkide ja oma tookohustuse tditmiseks vajalikku teavet ja

dokumente

5.2. Kasutada tooks vajalikke kontoritarbeid ja tehnilisi vahendeid ning vajadusel saada

tehnilist abi, juhendamist ja juhendmaterjale

5.3. Teha ettepanekuid oma piadevusse kuuluvas valdkonnas t66 paremaks korraldamiseks

5.4. Kokkuleppel vahetu juhiga ja vastavalt vallavalitsuse rahalistele voimalustele saada

teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku tdiendkoolitust



6. TEENISTUJA HARIDUSELE, TOOKOGEMUSELE, TEADMISTELE JA
OSKUSTELE KEHTESTATUD NOUDED

6.1

6.2
6.3

6.4
6.5

6.6
6.7
6.8
6.9

6.10

Korgharidus ja erialane ettevalmistus

Vastavus lastekaitseseaduse § 20 nduetele

Valdkonda reguleerivate digusaktide ja kohaliku omavalitsuse korralduse aluste
tundmine

Eesti keele oskus korgtasemel, vihemalt iihe voorkeele oskus suhtlustasandil

Arvuti kasutamise oskus to0ks vajalikul mééral (internet, teksti- ja
tabeltootlusprogrammid)

Meeskonnatodle orienteeritus, empaatiavéime, koostodvalmidus ning pingetaluvus
Kohusetunne, otsustus- ja vastutusvdime, s.h suutlikus votta iseseisvalt vastu otsuseid
Oma ametikoha piddevuse piires voime néha ette otsuste tagajérgi ja vastutada nende
eest

Ametialase teabe adekvaatse, digeaegse, tipse ja arusaadava edastamise ja tagasiside
andmise oskus

Soiduki juhtimisdigus

7. AMETIJUHENDI MUUTMINE

Ametijuhend vaadatakse iile soovituslikult iiks kord aastas vdi tookorralduse muutumisel.
Ametijuhendit muudetakse teenistuja ndusolekuta, kui ei muutu ametikoha eesmaérk,
pohifunktsioonid, ndutav erialane ettevalmistus ja ametniku iilesannete maht oluliselt ei suurene.

8. ALLKIRJASTAJAD

Vallavanem Meelis Migi (allkirjastatud digitaalselt)
Abivallavanem Jiiri Morozov (allkirjastatud digitaalselt)
Lastekaitsespetsialist Evelin Raadik (allkirjastatud digitaalselt)

Lastekaitse peaspetsialist Sven Murula (allkirjastatud digitaalselt)



